TEMEL BiLGiSAYAR BiLIMLERi FINAL SORULARI

1) =Eger(E4>70;”GECTI”;”KALDI”)islemin agiklamasi asagidakilerden hangisidir?
A)E4 blyik esit 70 ise KALDI yazar

B)E4 bos ise GECTi yazar

C)E4 kiiclik 70 ise GECTi yazar

D)E4 biiyiik 70 ise GECTi yazar

E)hicbiri

Cevap=D

2) Veri tablosunun grafigini olusturmak icin hangi yontem izlenir?
a-)Ekle-Resim

b-)Ekle-Grafik

c-)Ekle-Grafik-Otomatik Ekle

d-)Bigim-Otomatik bicim

e-)Araclar-Ozellestir

Cevap=B

3) Ekle/Grafik ne islem yapar?

a-)Calisma kitabina bir grafik ekler

b-)Calisma kitabindan bir grafik siler
c-)Cahisma kitabina bir grafik kopyalar
d-)Calisma kitabindan bir dosya ismi degistirir
e-)Aktif hiicrelerdeki bilgiyi siler

Cevap=A

4) PowerPoint’te mevcut slayt diizenini degistirmek icin hangi menii veya komut kullanilir?
a-)slayt gosterisi/slayt diizeni

b-)degistir/slayt diizeni

c-)bicim/slayt diizeni

d-)gorinim/slayt dizeni

e-)araclar/slayt dizeni

Cevap=C

5) Asagidakilerden hangisi ekle meniisiinden eklenemez?
a-) satir b-)grafik c-) kopri d-) higbiri e-)dosya

Cevap=E

6) Excel programindaki veri meniisiinde “tiimiinii yenile” butonunun kisayol tusu
hangisidir?
a)Ctrl+Alt+F5 b)Ctrl+F5  c)Alt+F4 d)Shift+F2  e)Alt+F2



Cevap=A

7) PowerPoint’e hazirlanan salytlarin hepsinin ayni ekranda goriintiilinmesini saglayan manii
komutu asagidakilerden hangisidir?

a)goriinim/slayt siralayicisi
b)diizen/slayt siralayicisi

c)slayt siralayicisi/slayt gosterisi
d)dosya/slayt siralayicisi
e)hicbiri

Cevap=A

8) =B4+B5+B6+B7 isleminin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a)=Topla(B4;B7) b)=Topla(B4,B7) c)=Topla(B4:B7) d)hicbiri e)=Topla(B4-B7)

Cevap=C

9) Asadakilerden hangisi calisma kitabina ¢alisma sayfasi ekler?
a-)ekle/calisma

b)bicim/sayfa

c-)ekle/calisma sayfasi

d-)veri/calisma sayfasi

e-)ekle/resim

Cevap=C

10) =TOPLA(A1:A3;A7)formiiliinin agilimi nedir?
a-)al+a2+a3+a7

b)-)al

c-)a3+a2

d)a3+a2

e)a2

Cevap=A

11) PowerPoint’te hazir olarak gelen zemin deseni,yazi rengi ve tipleri gibi ayarlara ne
denir?

a-)zemin taslagi

b-)tasarim

c-)slayt diizeni

d-)taslak

e-)arka plani

Cevap=B



12) Excel’de bir siitunun tamamini segmek istersek nasil bir islem yapilir?

a-) Dazen/Situn

b-)Bigim/Situn

c-)Secilecek satir numarasinin tzerine tiklanir
d-)Secilecek stutun adi lizerine tiklanir

e-) Bigim/duzen

Cevap=D

13) =B4+B5+B6+B7 isleminin esdegeri asagidakilerden hangisidir?
a-) =Topla(B4;B7)
b-) =Topla(B4,B7)
c-) =Topla(B4:B7)
d-) Higbiri
e-)=Topla(B4B7)

Cevap=C

14) Excel’de formiillerin basinda Asagidakilerden hangisi kullanilir?
a-) *
b-) ?
c) =
d-) %
e-)/

Cevap=C

15) =Eger(E4>70;" Gegti";"Kaldi") isleminin agiklamasi asagidakilerden hangisidir?
a-)E4 biyik esit 70 ise Kaldi yazar
b-)E4 bos ise Gegti yazar
c-)E4 kiiglik 70 ise Gegti yazar
d-)E4 biyik 70 ise Gegti yazar
e-)E4 kiiglik 70 ise Kaldi yazar

Cevap=D

16) Veri tablosunun grafigini olusturmak igin hangi yontem izlenir?
a-) Ekle — Resim
b-)Ekle — Grafikler
c-)Bigim — Otomatik Bigim
d-)Araglar — Ozellestir
e-) Gorinim-Olustur

Cevap=B

17) Excel Belgesinde Bulunan Koprii(Baglanti) Nasil Kaldirilir?
a-)Giris Sekmesi — Hiicreler Bolim —Sil



b-)Ekle Sekmesi — Baglantilar B6lim{i — Koprii — Cikan Penceren Kopriya Kaldir

c-) Giris Sekmesi — Baglantilar Bolimi — Képri — Cikan Penceren Kopriyd Kaldir

d-) Gériinlim Sekmesi — Baglantilar Bolimi — Kopri — Cikan Penceren Képriyi Kaldir
e-) Ekle-Baglanti-Kopri

Cevap=B

18) Ekle / Grafik ne islem yapar?
a-) Calisma kitabina bir grafik ekler.
b-) Calisma kitabindan bir grafik siler.
c-) GCalisma kitabina bir grafik kopyalar.
d-) Calisma kitabindan bir dosya ismini degistirir
e-) Calisma kitabindan resim ekler.

Cevap=A

19) Ekle-Hiicreler komut satiri ile agagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Yeni bir calisma sayfasi acgar.
b-) Yeni bir satir acar.
¢-) Yeni bir hiicre ekler.
d-) Yeni bir stitun ekler.
e-) Yeni bir metin ekler.

Cevap=A

20) Asagidakilerden hangisi galisma kitabina ¢aligma sayfasi ekler?
a-) Ekle — Calisma
b-) Bicim — Sayfa
c-) Ekle — Galisma
d-) Veri — Calisma — Sayfa
e-)Ekle-Sayfa

Cevap=C

21) Asagidakilerden Hangisi Excel De Hiicredeki Metni Yonlendirir?(Yaziy1 Dikey Vb. Yapmak)
a-) (Hiicre Segili iken) Giris Sekmesi — Hizalama Gurubu =Y&nlendirme Araci(istenilen
Secenekle Yapilir)
b-) Ekle Sekmesi — Hizalama Gurubu
c-) Sayfa Diizeni Sekmesi — Sayfa Yapisi Gurubu — Yénlendirme
d-)Béyle Bir islem Excel De Yapilamaz.
e-)Gorinim/ Hizalama

Cevap=A



22) Asagidakilerden hangisi Excel’de formiil gubugunu gosterir gizler?
a-) Gorinidm — Durum Cubugu
b-) G6rinim — Arag Cubugu
¢-) Gorinim — Formil Cubugu
d-) Gériinim — Altbilgi, Ustbilgi
e-) Hicbiri

Cevap=C

23) Hiicreye girilen bilgiler icin agagidakilerden hangisi yanhstir?
a-) Sayi
b-) Formil / Fonksiyon
c-) Metin
d-) Menii
e-) Hicbiri
Cevap=D
24) Asagidaki formiillerden hangisi A1, A2 ve A3 hiicrelerine girilmis sayilari toplar?
a-) =TOPLA(A1;A3)
b-) =TOPLA(A1;A2;A3)
c-) =TOPLA(A1:A3)+TOPLA(A1:A3)
d-) =TOPLA(A1)+TOPLA(A2)+TOPLA(A3)
e-)TOPLA(A1;A3)

Cevap=B

25) PowerPoint’ te slayt gegisi ayarlarini yapmak icin hangi sira takip edilmelidir ?
a-) Duzen / Slayt Gegisi
b-) Slayt Gosterisi / Ozel Animasyon / Slayt Gegisi
c-) Ekle / Ozel Animasyon / Slayt Gegisi
d-) Diizen / Ozel Animasyon / Slayt Gegisi
e-)Slayt gosterisi / Slayt gegisi



Cevap=E

A B c
1 GELIR |GIDER
2 OCAK 150 100

3 [SUBAT (300 150

4 IMART |250 200

5 [NiISAN {200 500

26) Yukaridaki tabloya gore aylik ortalama gideri veren formiil asagidakilerden hangisidir?
a) =ortalama(B2:B5)
b) =ortalama(C2:C5)
c) =ortalama(C2;C5)

d) =ortalama(B2;B5)
e) =ortalama(B2+C5)

Cevap=B

27) Farkh hiicrelerdeki veriler iizerinde islem yapmak igin kullanilan isaret hangisidir?
a) - b) ; c) * d / e)s=

Cevap=B

28) PowerPoint’te slaytin yatay veya dikey olmasini hangi menii ve komuttan yapabiliriz?
a)dosya/sayfa yapisi

b)dlize/sayfa yapisi

c)bicim/slayt yapisi

d)araglar/secenekler/sayfa yapisi

e)slayt gosterisi/secenekler

Cevap=A



29) PowerPoint’te slayta agiklama eklemek igin hangi menii veya komut kullanilir?
a)goriinim/aciklama

b)slayt gosterisi/agiklama

c)ekle/agiklama

d)bicim/agiklama

e)dizen/aciklama

Cevap=C

1|3 2 =A1+C1
2 (7 8
3|7 5

30) A3 ile C1‘i toplayip D2 ile ¢carpan formiiliin sonucu kagtir?

a)17 b) 27 c)72 d)36 €)80
Cevap=C

31) Yukaridaki diigmenin gorevi nedir?
a-) Metin kutusu ekler
b-) Segilen Hiicreleri tabloya donustirir
c-) Segilen hiicreleri birlestirir ve ortalar
d-) Secilen hiicrelerdeki yazilari genisletir
e-) Higbiri
Cevap=C

32) Asagidakilerden hangisi gozden gegir sekmesi icinde yer almaz?



a) yazim denetimi
b)arastir

c)cevir

d)es anlamlilar

e)arka plan Cevap=E

33) = ORTALAMA(A1:A3;A5) formiilu hangi hiicrelerin ortalamasini alir?
A-) A1;A2;A3;A4;A5

B-) A1;A3;A5

C-) A1;A3;A4;A5

D-) A1;A2;A3;A5

E-) A1A2;A3:A5

Cevap=D

34) Veri tablosunun grafigini olusturmak igin hangi yontem izlenir?
A-)ekle-resim

B-) ekle-grafik

C-) bigim-otomatik bigim

D-) araglar-6zellestir

E-) goriinim-arag cubugu

Cevap=B

35) Bir sunumdaki yazi tipi nereden degistirilir?
A-) diizen-nesne

B-) giris-yaz! tipi

C-) gériinim-normal

D-) bigim-slayt tasarimi

E-) dlizen-yazi tipi



Cevap=B

36) Sayfaya satir eklemek icin asagidakilerden hangisi kullanilmalidir?
A-)ekle-satir

B-) bi¢cim-siitun

C-) ekle-yeni siitun

D-) diizen-situn

E-) bicim-satir

Cevap=A

37) Asagidakilerden hangisi Exel’de formiil gubugunu gosterir gizler?
A-) gériinlim-durum ¢ubugu

B-) gorlinlim-arag gubugu

C-) gérinim-formil gubugu

D-) gbrianime-alt bilgi

E-) gbrinim-ist bilgi

Cevap=C

38) =Eger(E4>70;”Gegti”;”Kaldi”) isleminin agiklamasi asagidakilerden hangisidir?
A-) E4 blylk esit 70 ise kaldi yazar.

B-) E4 bos ise gecti yazar.

C-) E4 kiiglik 70 ise gecti yazar.

D-) E4 biyik 70 ise gecti yazar.

E-) hicbiri

Cevap=D

39) Bir sunudaki slaytlarin tamamini ekrandan gérmek icin hangisi uygulanmalidir?



A-) durum ¢ubugu-slayt gorinimi

B-) bicim-tasarimi uygula

C-) gériinim-sunu goérinidmleri-slayt tasarlayicisi
D-) slayt gosterisi-slayt gecisi

E-) bicim-slayt tasarimi

Cevap=C

40) Exel de makrolan goriintiileme hangi meniide bulunur?
A-)sayfa dlizeni-makro- makrolari goriintile
B-)goriinim-makro-makrolari gériintile

C-)ekle- makro-makrolari goriintiile
D-)giris-makro-makrolari gérintiile
E-)formiller-makro-makrolari gériintiile

Cevap=B

—

3
—I==1 41) Excel 2007’ de yandaki seklin ismi nedir?

a) Tablo Ekle

b) Capraz Basvuru

¢) Metni Siitunlara Donustar
d) Yinelenenleri Kaldir

e) Hicbiri

Cevap=C
42) Excel 2007’de Veri Tablosu sekmesi hangi alt menii grubunda yer alir?

a)Veri — Ana hat

b)Veri — Veri Araclari

c)Veri - Veri Araglari — Birlestir
d) Veri — Baglantilar

e)Hicbiri

Cevap=B



A B C

1 Vize Final
2 Deniz 73 B0
3 Bilal a0 F0
4 Murat FiL a0
5 | Mustafa 35 60
B Fatma 60 a0

43) Yukaridaki tabloya gére Murat’in Vize ve Final Ortalamalari asagidaki hangi formiille
hesaplanir?

a)ORTALAMA(B4*B5%30)>=(C4*C5%70) vize=%30
b)=ORT(B4*30%)+(C4*70%) final=%70
c)=EGERSAY(B4*30%)+(C4*70%)
d)=BAG-DEG-SAY(B4*30%)+(C4*70%)
e)=ORTALAMA(B4*30%)+(C4*70%)

Cevap=E

t

g

44) PowerPoint 2007’ de yandaki seklin ismi nedir?

a)Kenar Bosluklari
b)Pencereye Sigdir
c)Boyut

d)Girintile
e)Hicbiri

Cevap=B

45) PowerPoint 2007’de slayt gosteri hangi klavye kisa yoluyla calistirilir?

a)F1 b)F13 c)Ctrl+ Tab+ F1 d)F5 e)F12

Cevap=D

46) Excelde aligma kitaplarinda satir nasil eklenir?

A) Dosya-satir ekle
B) Ekle-satir

C) Ekle-satir ekle
D) Dizen-satir ekle



E) Dosya-satir
Cevap=B
47) =Topla(A1:A3) =Sum(A1:A3) formuliiniin agilimi nedir?

A) al+a2+a3
B) al

C) al+a3

D) a3+a2

E) Hicbiri

Cevap=A

48) Excel sayfasini yatay yapmak icin hangisi kullanilir?

Z

Sayfa duzeni

o2}

Sayfa dlzeni- yonlendirme-yatay
Sayfa dlzeni- kenar bosluklari

co=

Sayfa dizeni-boyut

m
~

Dosya- cetvel
Cevap=B

49) Powerpoint programini kullanim amaci asagidakilerden hangisidir?

Z

Resim yapmak

[os)

Hesaplama yaptirmak ve tablo olusturmak
Bir konuyu anlatmak i¢in sunum hazirlamak

co=

Bilgisayarda yazi yazmak ve diizenleme yapmak
Hepsi

m
~—

Cevap=C

50) Asagidakilerden hangisi ekle meniisiinden eklenmez?

A) Dosya
B) Satir

C) Grafik
D) Kopri
E) Cizimler

Cevap=A
51) Asagidakilerden hangisi sayfa diizeni meniisiinde bulunmaz?

A) Temalar
B) Sayfa yapisi



C) Grafikler
D) Sayfa secenekleri
E) Yerlestir

Cevap=C
52) =Eger(E4>70;"Gegti”;”Kaldi”) isleminin agiklamasi agsagidakilerden hangisidir?

A) E4 blyuk esit 70 ise kaldi yazar

B) E4 bos ise gecti yazar

C) EA4 kiglik 70 ise gecti yazar

D) E4 biyik 70 ise gecti yazar

E) E4 kiclk ise esit 70 ise gecti yazar

Cevap=D

53) Powerpoint sunumuzu hangi kisayol tusu ile gosteri olarak baslatiriz?

54) @ Yandaki diigmenin Excel’de gorevi nedir?
A) Resim eklemeye yarar
B) Secilen hiicredeki degeri Dolar kuruna gevirir
C) Secilen hiicrelerdeki degerleri para biri yapar
D) Para resmieklemeye yarar
E) Sayfanin yakinlasma uzaklasma ytzdesini gosterir

Cevap=C

55) Excel de sayilari veya yazilari yazdigimiz bolimlere ne ad verilir?
A) Sayi hanesi
B) Grafik
C) Tablo
D) Hicre
E) Sltun

Cevap=D

56) Asagidakilerden hangisi formiil olamaz?

A) A1+B1
B) =Al+B1
C) =(A1+B1)

D) =TOPLA(A1:C1)
E) =A1-B1



Cevap=A
57) Belgeye sayfa numarasi eklemek igin agagidakilerden hangisi kullanilir ?

A) Dlizen - Sayfa Numarasi
B) Dosya — Sayfa Numarasi
C) Bigim — Sayfa Numarasi
D) Ekle — Sayfa Numarasl
E)Hicbiri

Cevap=D

58) Normal sayfa goériiniimiinden sayfa diizenine gegmek igin kullandigimiz yol asagidakilerden
hangisidir?

Z

Dosya — Sayfa Yapisi

o5}

Gorinum — Sayfa Diizeni
Ekle — Sayfa Duzeni

co=

GOriinim — Baglantilh Goriinim

m
~

Dosya — Sayfa Yapisi- Yakinlastir

Cevap=B

| I |

59) Yukaridaki ara¢ ¢ubugunun adi nedir?

A) Standart arag ¢ubugu

B) Bigimlendirme arag ¢ubugu
C) Meni arag gubugu

D) Formiil arag ¢ubugu

E) Grafik

Cevap=D

24 &4
60) <% AY vandaki diigmelerin gérevi sirasi ile nedir?

A) Artan siralama-Azalan siralama
B) Azalan siralama-Artan siralama
C) Numaralandirma-Madde imleri
D) Madde imleri-Numaralandirma
E) Madde imleri-Artan siralama

Cevap=A
61) =EGER(D4>80;"GECTi";"KALDI") fonksiyonunda GECTi yazabilmesi i¢in D4 kag olmalidir?

A) 19



B) 80
C) 88
D) 60
E) 70

Cevap=C

62) Calisma sayfasinda, B4 hiicresinden B9’a kadar olan araliktaki degerleri toplayip B10 hiicresinde
gostermek igin girilecek formiil asagidakilerden hangisidir?

A) B4+B5+B6+B7+B8+B9=B10
B) TOPLA(B4:B9)

C) =TOPLA(B4;B9)

D) =TOPLA(B4:B9)

E) B4:B9=B10

Cevap=D

63) Ekle > Simge meniisii ile ilgili asagidakilerden hangisi dogrudur?

Z

1t,a,0,9, gibi kimya,fizik ve matematik sembollerini yazabiliriz.

o

Yonetim semasi gizebiliriz.
Tablo yapmaya yarar.
Grafik ekler.

Kiguk resim ekler

co=

m
~

Cevap=A

64) Giris menii sekmesi yazi tipi ayar segenekleri ile asagidakilerden hangisi yapilamaz ?

a.) Yaz tipini degistirmek

b.) Yazi boyutunu degistirmek

c.) Yerisareti koymak

d.) Alticizili yapmak

e.) Yaziyi salt bilgi olarak yazabiliriz
Cevap B

65) Sunuya bir fotograf albiimii eklemek istediginizde, asagidaki islemlerden hangisi yapilir?

a.) Tasarim sekmesindeki Fotograf Albim digmesini tiklamak

b. )Giris sekmesindeki Resimler grubunda Fotograf Alblimu diigmesini tiklamak.
c. JEkle sekmesindeki Resimler grubunda Fotograf Alblimu diigmesini tiklamak.
d. )Ekle sekmesindeki Fotograflar grubunda Fotograf Albimi digmesini tiklamak

e. )Slayt Dlzeni’nin yayindaki oku tiklayip Fotograf Albim{’ni se¢cmek.



Cevap=C

66) Asagidakilerden hangisi yanhstir?

A) Formillerde bosluk yerine (“ “) kullanilir.
B) Formiiller = (esittir) isareti ile baslar.
C) Iislev sihirbazi ( fx ) yardimi ile formiil olusturmak miimkiinddr.
D) Formdiller # isareti ile baslar
E) Formiil basina( = )esittirden sonra EGER gelir.

Cevap=D

67) Sayfaya sutun eklemek icin asagidakilerden hangisi kullanilmahidir?

a. Ekle-Sutun b. Bicim-Sttun
c. Ekle-Yeni Sttun d. Diizen-Siitun
e.Giris-Sutun

Cevap=A

68) Excel kitabina ¢alisma sayfasi eklemek icin asagidaki segeneklerden hangisi kullanilmahdir?
a. Dizen-Calisma Sayfasi b. Ekle-Calisma Sayfasi
c. Dosya-Calisma Sayfasi d. Araglar-Ekle-Calisma Sayfasi
e.Ekle-Dosya-Calisma Sayfasi
Cevap=B
69) PowerPoint’ te bir sunu olustururken dikkat edilecek en 6nemli iki nokta asagidakilerden
hangisidir ?
a) Artalan / Hizalama
b) Slayt Numarasi / Tarih ve Saat
c) Yazi Tipi / Boyutu
d) Kompozisyon / Zamanlama

e) Arka plan rengi

Cevap=D

70) Makrolari kaydetmek igin kullanilan buton asagidakilerden meniilerin igindedir?
A. GOrinim



B. Veri

C. Ekle

D. Gozden gegir

E. Formiiller
Cevap=A

71) Asagidakilerden hangisi excelde gozden gegir meniisii icin Shift+F2 kisa yoluyla bulunur?
A. Cevir

B. Arastir

C. Esanlamhlar

D. Yeniagiklama

E. Yazim denetimi

Cevap=D
Al B C D 72) Yandaki tablodan yararlanarak =TOPLA(A:A) isleminin

sonucu nedir?
1 2 |60 3 85 A. 24
2 |12 |52 |33 |33 5. 42
C. 54
3 (10 [10 [30 |40 b. 19
E. 25

Cevap=A

73) Microsoft powerpoint de slayt hazirlarken ses eklemek igcin hangi menii kullanilir?
A. Ekle

Tasarim

Gegisler

Slayt gosterisi

mOoOO®

GOrinim

Cevap=A

74) Bir satirin yiksekligini, o satir igindeki bilgilere gore otomatik olarak ayarlayan segenek
hangisidir?

a) Bicim —Satir- En uyunyukseklik
b) Bicim-Siitun- En uygungenislik
c) Araglar-Otomatikdiizelt

d) Ekle-Satir

e) Bicim -Gozden gegir



Cevap =A
75) Hiicre icerisindeki bir bilgi veya formiilii diizeltmek i¢in hangi fonksiyon tusuna basilir.?

a)F3 b)F8 c)F6 d)F5 e)F2

Cevap=E

76) C3 hiicresinde personelin maasi bulunmaktadir. Buna gore personel maasinin %15’ini
hesaplayan formiil asagidakilerden hangisidir?

a-) =C3*%15
b-) =C3*15%
c-) =C3*15

d-) =C3*1,5

e-) =C3*15/2

Cevap=8B

77) Yazim denetimi ve dilbilgisi islemlerindeki gegerli dili degistirmek i¢in kullanilan sekme
hangisidir ?

a.) Bicimlindirmeyi Goster
b.) Ceviri

c.) Dil

d.) Koru

e.) Arastir

Cevap=C
78) Ekle grafik ne islem yapar?

Calisma kitabina grafik ekler

Calisma kitabindan grafik siler

Calisma kitabina grafik kopyalar

Calisma kitabindan dosya ismini degistirir

mooOw P

Calisma kitabina bir grafik gizer

Cevap=A



79) Asagidakilerden hangisinde giris bolimiinde panoda bulunmaz?

Yapistir

Kes

Kopyala
Bicim boyasi
Metni kaldir

mooOwP

Cevap=E

80) B2’den B6’ya kadar olan hiicreler arasindaki en yiiksek notu asagidaki formiillerden hepsini
verir?

A. =topla(B2:B6)
B. =mak(B2:B3)
C. =min(B2:B6)
D. =mak(B2;B6)
E. =eger(B2;B3)
Cevap=B

81) Powerpointe yeni slayt hangi kisayol tusu ile eklenir?

A. Ctrl+N
B. Ctrl+M
C. Ctrl+C

D. Ctrl+E

E. Ctrl+X

Cevap=B

82) Giris- paragraf- sekme secenegiyle asagidakilerden hangisi yapilamaz?
A ) Belli noktalari sekme duraklari koymak
B ) Belirtilen sekmeleri silmek
C) Sayfa numarasi vermek
D ) Sekmelerin hizasini degistirmek
E ) Kenarlik ve golgelendirme ekleyebiliriz
Cevap=B
83) =Eger(E4>70;"Gegti";"Kaldi") isleminin agiklamasi asagidakilerden hangisidir ?
A) E4 biylk esit 70 ise Kaldi yazar

B ) E4 bos ise Gegti yazar



C) E4 klglk 70 ise Gegti yazar
D ) E4 buyik 70 ise Gegti yazar
E ) Higbiri

Cevap=D

84 ) Sunuya slayt eklemek igin, asagidaki islemlerden hangisi yapilir?
A) Arag cubugundaki ilgili digmelerini kullanmak.
B ) Ekle sekmesinin Resimler grubunda Yeni Slayt Ekle "yi tiklamak.
C) Giris sekmesinde, Yeni Slayt digmesinin yaninda, slayt simgesinin altindaki oku tiklamak.
D )Ekle sekmesinde, Yeni Slayt Ekle 'yi tiklamak.
E ) Tasarim sekmesinde Slayt Ekle "yi tiklamak.

Cevap=C

85) Bir pencerede KOPRU komutu hangi menii icindedir?

A) Gorlinlim

B ) Ekle

C) Tablo

D) Araglar

E ) Higbiri
CEVAPB

86) PowerPoint’ te sununun gosterimini saglamak icin asagidakilerden hangisi dogrudur ?
a) Dlizen / Gosteriyi Goruntile
b) Gorinum / Gosteriyi Gorlintile
c) Dosya / Gosteriyi Goruntile
d) Slayt Gosterisi / Gosteriyi Goriintile
e) Bicim / Gosteriyi Goriintile

Cevap=D

A B C
1. YAZILI UYGULAMA SONUC
2. 55 50 GECTI
3.




87) Yukaridaki veriler dogrultusunda hem yazilidan hem de uygulamadan aldigi not 50 ye esit
ve yiiksekse“Gecti” degilse “Kaldi” yazan formiil hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a-) =EGER(YADA(A2>=50;B2>=50);“GECTi”;“KALDI"”)
b-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“GECTI”;“KALDI")
¢-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“KALDI”;“GECTI")
d-) =EGER(VE(A2>=50;“GECTi”;“KALDI”)
e-)EGER(VE YA(A2<50B2>50)”KALDI”;”GECTi")

Cevap=B

88) Excel de arka plan rengi hangi meniiden eklenir?

A)Bigim- sayfa- sil B)Bicim- sayfa- arka plan
C)Ekle- calisma sayfasi D)Diizen- sayfa adlandir. E)Gorinim —Arka plan
Cevap=B

89) Ekle- Grafik ne islem yapar?

A)Calisma kitabina bir grafik ekler B)Calisa kitabindan bir grafik siler

C)Calisma kitabina bir grafik kopyalar D)Calisma kitabindan bir dosya ismini degistirir.
E)tablodaki verileri hesaplar.

Cevap=A

90) MS PowerPoint’te olusturulmus olan Slayt gosterisini gegerli olan slayttan itibaren
gorintiilemek icin asagidaki kisayol tuslarindan hangisi kullanilir?
a) Shift + F5
b) F5
c) Ctrl + F5
d) Shift + Ctrl + F5
e) Ctrl + Alt + F5
CEVAP=A

91) EXCEL programi igerisinde en lst satirin dondurulmasi islemi hangi yol izlenerek

gerceklestirilebilir?

a) Giris > Pencere > Bélmeleri Dondur > Ust Satiri Dondur
b) Gériiniim > Yakinlastir > Bélmeleri Dondur > Ust Satiri Dondur

c) Giris > Yakinlastir > Bélmeleri Dondur > Ust Satiri Dondur



d) Gériinim > Pencere > Ust Satiri Dondur

e) Gériiniim > Pencere > Bélmeleri Dondur > Ust Satiri Dondu

Cevap=E

92) C2’den C8’e kadar olan hiicrelerdeki degerler ile D2’den D8’e kadar olan hiicrelerdeki
degerlerden gikartmak igin nasil bir formiil yazil-malidir?
A)=(C2:C — (D28)
B)=TOPLA(C2:C - (D28)
C)=(C2:C8 — D28)
D)=TOPLA(C2:C — CIKART(D28)
E)=(C2+C— (D2+D
Cevap=A

93) Asagidakilerden hangisi Excel’de formiil gubugunu gésterir gizler?
a-)  Gorinim — Durum Cubugu
b-)  Gorinim — Arag Cubugu
c-)  Gorinim — Formil Cubugu
d-)  Goérinim — Altbilgi, Ustbilgi
e-)  Gorlnime-ileti cubugu

Cevap=C

94) Asagidaki fonksiyonlardan hangisi tarih ve saati verir?
a-) =SiMDi()
b-) =BUGUN()
c-) =TARIH()
d-) =GUN()
e-) =SAAT()
Cevap=A
95) asagidakilerden hangisi excel ekle meniisiinde bulunur ?
a-) kenar bosluklari

b-)kosullu bigimlendirme



c-)tablo ve simgeler

d-)formiiller

e-)arka plan dizeltmeleri

Cevap=C

96) asagidakilerden hangisinde veri kisminda bulunmaz ?
a-)baglantilar

b-)sirala ve filtre uygula

c-)veri araglari

d-)temalar

e-)anahat

Cevap=D

97) asagidakilerden hangisi poverpoint’te tasarim meniisiinde bulunmaz ?
a-)sayfa yapisl

b-)temalar

c-)arka plan

d-)arka plan stilleri

e-)animasyonlar

Cevap=E

98) Ekle meniisiinde hangi segenek yoktur ?

A)Tablo
B)Grafik
C)Resim
D)Sekiller
E)Tema

Cevap=E



A B C

1 YAZILI UYGULAMA | SONUC
2 55 50 Gecti
3

99) Yukaridaki veriler dogrultusunda hem yazilidan hem de uygulamadan aldigi not 50 ye esit ve
yiiksekse“Gecti” degilse “Kaldi” yazan formiil hangi sikta dogru olarak verilmistir?

a-) =EGER(YADA(A2>=50;B2>=50);“GECTI”;“KALDI")
b-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“GECTIi”;“KALDI”)
c-) =EGER(VE(A2>=50;B2>=50);“KALDI”;“GECTI")
d-) =EGER(VE(A2>=50;“GECTi”;“KALDI”)

Cevap=B

100) Excel ile hangi islem yapilamaz?

a) Grafik

b) Tablolama

€) Hesaplama

d) Disket Kopyalama
e) Kopyalama
Cevap=D

101) Yeni bir ¢calisma kitabi olusturmak icin hangi tus kombinasyonunu kullanirz?

Z

Ctrl-0
Ctrl-P
Ctrl-Y
d) Ctrl-N
e)Ctrl-v

o

co=

m
~



Cevap=D

102) =b4+b5+b6+b7 isleminin esdegeri Asagidakilerden hangisidir?
a-) =topla(b4;b7)
b-) =topla(b4,b7)
c-) =topla(b4:b7)
d-) =topla(b4+b7)
e-) =topla(b4.b7)
Cevap=C
103) Asagidakilerden hangisi Excel’de formiil Cubugunu gosterir gizler?
a-) Gorindm — Durum Cubugu
b-) Gorinim — AracCubugu
¢-) Gorliiniim — FormulCubugu
d-) Gériiniim — Altbilgi, Ustbilgi
e-) Gorlinim - Yazi Tipi
Cevap=C

104) Excel uygulamasinin standart yazitipini ve boyutunu ayarlamak i¢in kullanilan yol
Asagidakilerden hangisidir?

a-)Araglar-Secenekler-Goriinim
b-)Araglar-Segenekler-Hesaplama
c-)Araglar-Segenekler-Diizen

d-)Araclar-Secenekler-Genel

e-)Araglar-Secenekler-Durum Cubugu

Cevap=A

105) Power Point’e yeni slayt hangi kisayol tusu ile eklenir?
a-) Ctrl+N

b-) Ctrl+M

c-) Ctrl+C



d-) Ctrl+E
e-)Ctrl+P

Cevap=B

106) =Eger(E4>70;"Gecti";"Kaldi") isleminin aciklamasi agagidakilerden hangisidir?

a-)  E4 blylk esit 70 ise Kaldi yazar
b-) E4 bos ise Gecti yazar

c-) E4 kigik 70 ise Gegti yazar

d-) E4 blylk 70 ise Gegti yazar
e-) E4 esittir 70 ise Gegti yazar

Cevap=D

107) Asagidakilerden hangisi hiicre icine sigmayan veriyi ayni hiicre icinde bir alt satira yazilmasini
saglar?

a-) Bi¢cim- Hucreler - Hizalama - Yatay —Metni kaydir

b-) Bi¢cim - Hiicreler- Hizalama - Metin denetimi - Metni kaydir
c-) Bigcim - Hizala - Kaydir

d-) Bicim - Huicreler -Sec¢im alanini kaydir

e-) Bi?im - Hiicreler - kaydir

Cevap=B

108) Excelde tum satir veya tum sutunu nasil segersiniz?
a) Adlari lizerine tiklayip segebiliriz..

b) Formil ile yapariz.

c) Sayfa sonu Onizleme komutu ile yapilr.

d) Sekmelerden yapilir.

e) higbiri

Cevap=A

109) word sayfasinda asagidaki yollardan hangisi kullanilarak bir belgeye verilen ismi
degistirebiliriz?

a) gézden gegir-balonlar

b)gbzden gecir-belgeyi koru

c) gbzden gecir-karsilastir

d) gézden gecir d?zenleme

e) gozden gegir - desikiklikleri izle- kullanici adi degistir

Cevap=E

110) Yeni ve bos bir siitun eklemek icin hangisi kullanilir?



a-) Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Asagi Otele
b-) Ekle — Ad

c-) Ekle — Siitun

d-) Diizen — Ozel Yapistir

e-)Dizen-ad

Cevap=C

111) Veri tablosunun grafigini olusturmak igin hangi yontem izlenir?
a-) Ekle — Resim

b-) Ekle — Grafik

¢-) Bicim — Otomatik Bicim

d-) Araglar — Ozellestir

e-)ekle-ozellesstir

Cevap=B

112) Excel'de Al'den D1'e kadar olan sayilarin toplamini bulan formiil asagidakilerden hangisidir?
a-) =A1+C1+D1

b-) TOPLA(A1:D1)

c-) =TOPLA(A1+D1)

d-) =TOPLA(A1:D1)

e-)=TOPLA(A1.D1)

Cevap=D

113) Slaytlarin birlesmesinden ne elde edilir?

a) Tema b) Arka Plan c) Sunu d) Tasarim e) gézden gegir

Cevap=B

114) Bir sunudaki yaziyi ¢cergevesiyle birlte nasil silersiniz?



a-) Metin kutusu Uzerine sol tus- Diizen- Temizle
b-) Metin kutusu Uzerinde - Sag tus-Sil
c-) Diazen-Slayt sil
d-) Metin kutusu gercevesi lizerinde - Sag tus - Kes
e-)metin kutusu slayt - sag tus -sil
Cevap=D
115) Excel ¢alisma kitabinda siitun ile satirin birlestigi boliime verilen ad hangisidir?
a) Sdtun b) Satir ¢ islev d) Hicre e) resim
Cevap=D
116) Excel programi ile ilgili agagidaki bilgilerden hangisi dogrudur ?

a) Satirlar harflerle ifade edilebilir

b) Satunlar rakamlarla ifade edilebilir

c) Situnla satirin birlesiminden olusan bolime hiicre denir
d) Excel sayfasinda satir ve siitun sayisi esittir.

e) Satirlar sayilarla ifade edilebilir

Cevap=C
117) Slaytlara gegis hangi sekmeden verilir?
a-)Ekle b-)tasarim c-)slayt gosterisi d-)animasyonlar  e-)word art

Cevap=D

1[4 5 =A1*C1
2|7 2
3120 9

118) Yukarida ki Tabloda D1 hiicresinde bulunan formiiliin sonucu kagtir?
a)28 b)8 ¢)20 d)14 e)80

Cevap=C



119) Dosyaya iist bilgi ekleme iglemi nasil yapilir ?

A) Giris-Ust bilgi ve Alt bilgi

B) Goriiniim — Ust bilgi ve Alt bilgi

C) Ekle —Ust bilgi ve Alt bilgi

D) Sayfa diizeni-Ust bilgi ve Alt bilgi

E) Bicim- Ust bilgi ve Alt bilgi
Cevap=C

120) Belgeye sayfa numarasi eklemek igin asagidakilerden hangisi yapilir ?

A) Sayfa dlizeni — Sayfa numarasi
B) Giris-Ust bilgi —Sayfa numarasi
C) Bigim — Sayfa numarasi
D) Ekle — Ust bilgi —Alt bilgi _Sayfa numarasi
E) Ekle- Sayfa diizeni
Cevap=D

121) Galisma sayfanizin yoniinii degistirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir ?
A)Sayfa diizeni- Sayfa Yapisi — Yonlendirme
B)Dosya — Sayfa yapisi — Yonlendirme
C)Giris- Sayfa yapisi- Secenekler
D)Basvurular — Sayfa yapisi — Kenarliklar
E) Gorinum- Sayfa yapisi
Cevap=A
122) Hazirlanan bir belgeye tablo eklemek icin hangi siireg takip edilmelidir ?

A) Giris- Tablo

B) Tablo- Tablo ekle
C) Ekle—Tablo

D) Nesne- Tablo

E) Giris- Ekle

Cevap=C
123) Yeni ve bos bir siitun eklemek i¢in hangisi kullanilir?

a-) Ekle — Hiicreler — Hiicreleri Asagi Otele
b-) Ekle — Ad

c-) Ekle — Siitun

d-) Diizen — Ozel Yapistir

e-) Dizen — Hicreler — Ad

Cevap=C



124) Veri tablosunun grafigini olusturmak i¢in hangi yontem izlenir?
a-) Ekle — Resim

b-) Ekle — Grafik

c-) Bicim — Otomatik Bicim

d-) Araglar — Ozellestir

e-) Bicim — Resim

Cevap=B

125) Asagidakilerden hangisi galisma kitabina ¢alisma sayfasi ekler?
a-) Ekle — Calisma
b-) Bicim — Sayfa
c-) Ekle — Calisma Sayfasi
d-) Veri — Calisma — Sayfa
e-) Veri — Calisma

Cevap=C

126) Ekle-Hiicreler komut satiri ile asagidakilerden hangisi yapilamaz?
a-) Yeni bir calisma sayfasi acar.

b-) Yeni bir satir acar.

c-) Yeni bir hiicre ekler.

d-) Yeni bir stitun ekler.

e-) yeni bir sayfa ekler.

Cevap=C

127) Asagidaki formiillerin hangisinde hiicre adresi sabitlenmistir?
a-) =TOPLA(A1;A3)

b-) =TOPLA($A$1+B5)

c-) =BUGUN(A1)

d-) =SiMDI()



Cevap=B

128) Asagidakilerden hangisi Excel’de formiil gubugunu gosterir gizler?
a-) Gérinim — Durum Cubugu

b-) Gorinim — Arag Cubugu

c-) Gorinim — Forml Cubugu

d-) Gériinim — Altbilgi, Ustbilgi

Cevap=C

129) Sayfaya Excel’de yeni aciklama eklemek i¢in hangi sekmeye tiklamaliyiz?
a.)Gozden Gegir

b.)ekle

c.)Giris

d.) Gérinim

Cevap=A

130) Power Pointe yeni slayt hangi kisayol tusu ile eklenir?
a) Ctrl+N

b) Ctrl+M

c) Ctrl+C

d) Ctrl+E

Cevap=B

131) Ekle / Grafik ne islem yapar?
a-) Calisma kitabina bir grafik ekler.
b-) Calisma kitabindan bir grafik siler

c-) Calisma kitabina bir grafik kopyalar.



d-) Calisma kitabindan bir dosya ismini degistirir
e)higbiri

Cevap=A

132) METNE BiR TABLO EKLEMEK iGiN HANGI MENU KULLANILIR?
A)GIRIS

B)GOZDEN GEGIR

C)EKLE

D)TASARIM

E)SAYFA DUZEN MENUSU

Cevap=C

133) SLAYT TA KOPRU EKLEME iSiNi HANGI KISAYOLLA YAPILIR?
A)CTRL+C

B)CTRL+M

C)CTRL+K

D)CTRL+U

E)CTRL+X
Cevap=C

134) =Eger(A3<50;”Orta”;Eger(A3<75;“Iyi”;“Pekiyi”)) formiilii; A3 hiicresinde 67 degeri varken
hangi sonucu verir?

a-) Hata mesaji verir

b-) Hiicre icinde lyi yazar

c-) Hiicre iginde Orta yazar
d-) Hicre iginde Pekiyi yazar
e)hiicre icinde kalir yazar

Cevap=C

135) Dosyaya listbilgi ekleme isi nasil yapilir?



A) Giris- st bilgi ve alt bilgi

B) Goranim- (st bilgi ve alt bilgi

C) Ekle- Ust bilgi ve alt bilgi

D) Sayfa diizeni-ist bilgi alt bilgi

E) Gozden gecir- Ust bilgi ve alt bilgi

Cevap=C

136) Tablonun bir alaninda resim ses veya grafik gibi nesneler saklanmasi asagidaki hangi veri
tipiyle olur?

A) Tarih-saat

B) Para birimi

C) Otomatik sayi
D) Ole nesnesi
E) Higbiri

Cevap=C

137) Asagidakilerden hangisi ¢alisma kitabina galisma sayfasi ekler?

A) Ekle-satir

B) Ekle- galisma sayfasi
C) Ekle- sayfa

D) Veri- calisma-sayfa
E) Veri—satir

Cevap=B

138) Excel de bir hiicreye veya tabloya kenarlik eklemek i¢in asagidaki yollardan hangisi kullanilir?

Z

Bicim-hicreler

o

Diizen- hiicreler
Dosya- hiicreler

co=

Ekle- hucreler

m
~

Gorinum- hiicreler

Cevap=D



139) Asagidakilerden hangisi Excel’de formiil gubugunu gosterir gizler?

a-) Gorinim — Durum Gubugu
b-) Goriinim — Arag Cubugu
¢-) Goériinim — Forml Cubugu
d-) Gériinim — Altbilgi, Ustbilgi
e)hicbiri

Cevap=C

140) Asagidakilerden hangisi formiil olamaz?
a-) A1+B1

b-) =A1+B1

c-) =(A1+B1)

d-) =TOPLA(A1;B1)

€)=ORTALAMA(A1;B1)

Cevap=A

141) Asagidakilerden hangisi hiicre igine sigmayan veriyi ayni hiicre icinde bir alt satira yazilmasini

saglar?

a-) Bi¢im — Hicreler — Hizalama — Yatay — Metni kaydir

b-) Bicim — Hiicreler — Hizalama — Metin denetimi — Metni kaydir
c-) Bigcim — Hizala — Kaydir

d-) Bicim — Hicreler — Secim alanini kaydir

e)Bicim-hicreler

Cevap=B

142) PowerPoint’te slay ta resim nasil eklenir?

a)ekle

b)giris

c)grafik
d)gbzden gegir
e)tasarim



Cevap=A



