Excel 2007 Calisma Sorulari

1)

2)

Calisma sayfasinin sekme rengi hangisi ile degistirilir?

a) Ekranin altinda yer alan sayfa adi sekmesi cift tiklanarak

b) Sayfa adi sekmesi lizerinde farenin sag tusu-sekme rengi

c) Giris sekmesi-hiicreler grubu-bicim-sayfayi yeniden adlandir
d) Hicreler-bicim-renk

Sekildeki digmenin gorevi nedir?
a) Grafik sihirbazi

b) Kopyala Z >
c) Otomatik toplam

d) lslevyapistir

Bir calisma sayfasinda verileri girdikten sonra,degerleri hesaplamak icin ne kullanilir?
a) Sablonlar

b) islevler

c) Grafikler

d) Secenekler

Sekildeki diigmenin gorevi nedir?
a) Yazi tipi boyutu
b) Yaz tipi

c) Yaz 11 N

d) Stil

Asagidakilerden hangisi carpma operatoriiniin simgesidir?
a) X
b) /
) %
d) *

=Eger(A3<50;”ORTA”;Eger(A3<75;”lyi”;Pekiyi”)) formiilii,A3 hiicresinde 67 degeri varken hangi
sonucu verir?

a) Hata mesaji verir

b) Hicre icinde lyi yazar

¢) Hicre iginde Orta yazar

d) Hicre icinde Pekiyi yazar

Formillerde kullanmak istediginiz hiicre adreslerine ne ad verilir?
a) Adres

b) Basvuru

c) Kopri

d) Dosya adi



8) =A1+B1 formlUnin islev olarak gosterimi asagidakilerden hangisidir?

a)
b)
c)
d)

=TOPLAM(A1;B1)
=TOPLA)A1;B1)
=TOPLA(A1,B1)
=TOPLAM(A1,B1)

9) Hiicre icindeki veriyi asagidaki yontemlerden hangilerini kullanarak baska hticreye tasiyabilirsiniz.

a)
b)
c)
d)

Hiicre secicisine tiklayip suriikleyerek
Kes-yapistir kullanarak
Kopyala-yapistir kullanarak

Ekle agilir listesini kullanarak

10) Geri Al digmesi ile varsayilan olarak kag eyleme kadar geriye gidebilirsiniz?

a)
b)
c)
d)

100

11) Sekildeki diigmenin gorevi nedir?

a)
b)
c)
d)

Alti gizili

Dolgu rengi A v
Alt gizgi rengi e
Yazi tipi rengi

12) A1=10B1=20C1=30D1=40 iSE; =MAK(A1:C1) isleminin sonucu nedir?

a)
b)
c)
d)

10

20
A B C D E F G

30 | 10 20 30] ao|=mAK(Al :C1)

40 MAK(san1; [sayi2]; ...)

TOPLA - X « f| =MAK(A1:C1)

13) Sekildeki digmenin gorevi nedir?

a)
b)
c)
d)

Yeni bir calisma sayfasi olusturur

Calisma sayfasini siler + oJ
Aktif calisma sayfasini degistirir -
Calisma sayfalari arasinda gezinmenizi saglar

14) Bir kosulun sonucuna baglh olarak belirtilen iki islemden birini yapan islev EGER islevidir.

a)
b)

Dogru
Yanhs

15) Excel 2007’de formil hangi karakter ile baslar?

a)
b)
c)
d)

—(eksi)

: (iki nokta st Uste)
/ (bolU)

= (esittir)



16) Excel 2007 programinda yandaki sekilde gérilen bélim ile hangi islemler yapilir?
a) Paragrafileilgiliislemler

b) Sayiile ilgili islemler Genel
c) VYaz tipiile ilgili islemler
d) Kenarlikile ilgili islemler G- % o ||% 5%

17) Secilen hiicre araligindaki sayi degeri iceren hiicre sayisini goriintileyen islev hangisidir?
a) BAG_DEG_SAY
b) BAG_DEG_SAY_DOLU
c) SAYI
d) ENCOK_OLAN

18) Asagidakilerden hangisi hiire igindeki degerin virgiilden sonraki basamak sayisini degistirir?

A) =
B) “
C) E-
D) <5

19) Asagidakilerden hangisi hiicreye para birimi 6zelligi kazandirir?

A) -

B) |&-
C) B
D) %

20) Yeni bir hiicre stili olusturmak icin asagidaki yontemlerden hangisi kullanilir?
a) Giris sekmesi-stiller grubu-hiicre stilleri-yeni hiicre stili
b) Giris sekmesi-hticreler grubu-hiicre stilleri-yeni hiicre grubu
c) Giris sekmesi-hiicreler grubu-hiicre stilleri-stil olustur
d) Giris sekmesi-stiller grubu-hiicre stilleri-hiicre stil olugtur

21) Asagidaki hiicre basvurularindan hangisi Géreceli Hiicre Basvurusudur?
a) SAS1
b) $A1
c) AS1
d) A1



22) Calisma sayfasina yeni bir stitun eklemek icin asagidaki yontemlerden hangileri kullanilabilir?
a) Sutun bashgina sag tiklanir-ekle segilir
b) Giris sekmesi-hlcreler grubu-ekle-sayfa siitunlari ekle
c) Giris sekmesi-hiicreler grubu-ekle-hiicre ekle
d) Hicreye sag tiklanir-stitun ekle

23) =ORTALAMA(B1:B5) islevinin gorevi nedir?
a) B1ve B2 hicrelerinin ortalamasini alir
b) B1 den B5’e kadar olan hiicrelerin ortalamasini alir
c) B1 hiicresindeki sayiyi ortalar
d) BS5 hiicresindeki sayiyi ortalar

24) D1 hiicresine =EGER(A1+C1>30;”KAR”;”ZARAR”) yazilirsa sonug ne olur?
a) Kar
b) Zarar
c) 40
d) 60

25) Bir hiicre veya hiicre araligini icindeki degerleri silmek igin asagidaki yontemlerden hangileri
kullanihr.
a) Giris sekmesi-bi¢im
b) Giris sekmesi-diizenleme grubu-temizle-timiini temizle
c) Giris sekmesi-hiicreler-sil
d) Klavyeden DELETE tusuna basarak

26) Kes yada kopyala komutu uygulandiginda kaynak hiicre etrafinda
olusan kayan cizgileri iptal etmek icin hangi tus kullanthr? " oo

a) insert ; ;
b) Home ! Ortalam,:
c) Esc ! )
d) d ! 332,(}13‘00 TL"
) En ¢ 35.396,33 1

27) Asagidaki klavye tus kombinasyonlarindan hangisi kopyala komutudur?
a) Alt+B
b) Shift+C
c) Ctrl+v
d) Ctrl+C

28) Formiil sonucunda hesaplanan degeri baska bir hiicrede kullanmak icin asagidakilerden hangisi
yapilir?
a) Kopyala-yapistir
b) Kes-yapistir
c) Kopyala-6zel yapistir-degerleri secenegi secilir
d) Kopyala-6zel yapistir-formiilleri segcenegi segilir



29) Aranilan bir veriyi bulmak icin asagidaki yollardan hangisi kullanilir?
a) Giris sekmesi-diizenleme grubu-bul ve sec-bul
b) Giris sekmesi-diizenleme grubu-bul ve se¢-degistir
c) Giris sekmesi-diizenleme grubu-bul ve se¢-git
d) Giris sekmesi-hiicreler-bul ve se¢-bul

30) Asagidaki islevlerden hangisi icinde bulundugunuz tarih ve saati verir?

a) =BUGUN()
b) =SiMDI()
c) =TARIH()
d) =GUN()

31) Hiicreye uygulanmis bicimlendirme nasil silinir?
a) Giris sekmesi-hiicre stilleri-stilleri temizle
b) Giris sekmesi-diizenleme grubu-temizle-bicimleri temizle
c) Giris sekmesi-diizenleme grubu-temizle-igerigi temizle
d) Giris sekmesi-bicim-bicimleri temizle

32) Asagidakilerden hangisi yanhstir?
a) Carpma formulii CARPIM ile baslar
b) Toplama formulii TOPLAMA islemi ile baslar

33) Asagidakilerden hangisi yanhstir?
a) Carpma formili CARPIM ile baslar
b) Toplama formili TOPLAMA islemi ile baslar
c) Ortalama formili ORTALAMA ile baslar
d) Cikarma islemi CIKARMA ile baslar

34) Asagidakilerden hangisi calisma sayfasindaki bir satiri silmek igin kullanilan ydontemlerden biri
degildir?
a) Satir bashigina sag tiklanir-sil secilir
b) Giris sekmesi-hticreler grubu-sil-sayfa satirlarini sil
c) Giris sekmesi-hiicreler grubu-bicim-satir sil
d) Hicreye sag tiklanir-sil-tiim satir

35) Asagidakilerden hangisi formil olmaz?

a) Al+B1
b) =A1+B1
c) =(A1+B1)

d) =TOPLA(A1+B1)

36) Yandaki diigmenin Excel’de gorevi nedir?
a) Gilnleri doldur o
b) Yapilan islemlerin dogruluk oranlarini gosterir /O
¢) Hiicredeki degeri ylizde oranina donustdrdr
d) Sayfaya % isareti eklemeye yarar



37) Sekildeki digmenin kisayol tusu nedir?
a) Ctrl+y _
b) Ctrl+G I n -
c) Ctrl+A .
d) Ctrl+z T

38) Yandaki diigmnin gorevi nedir?

a) Saga hizala ¢ m—
b) Ortala . =
c) Sola hizala

d) Yasla

39) Aylik faiz orani,dénem sayisi ve ¢ekilmek istenen krediye gore aylik 6deme tutarini hesaplayan
islev hangisidir?
a) GD
b) DONEMSEL_ODEME
c) BD
d) DEVRESEL_ODEME

40) Sekildeki digmeye tiklandiginda hangi iletisim kutusu agilir?
a) Bulve degistir
b) Ara }}
c) Git !

d) Arave bul

41) Sekildeki diigmeye tiklandiginda hangi iletisim kutusu acilir?
a) Otomatik toplam
b) Formiiller

c) lslevekle x

d) Otomatik forml olusturucusu



A B G D
1 5 4 10 4
2 8 3 2 4
3 2 6 0 9
4 6 9 10 8
5 4 8 1 4
6 6 5 1 9

42-47 arasindaki sorulan yukarida verilen tabloya gore ¢6ziiniiz.

42) Yukaridaki tablonun aritmetik ortalamasini hesaplayan formil asagidakilerden hangisidir?
a) =Art_Ort(A-D)
b) =O0rt(Al1-D6)
c) =Ortalama(Al : D6)
d) =Art_Ort(Al:D6)

e) =O0rt(A:D)
43) Yukaridaki tabloda A SUtunundaki en blyiik degeri hesaplayan formil asagidakilerden hangisidir?
a) =ENB(A-D)

b) =MAKS(A1 - D6)
c) =MIN(A1:D6)
d) =MAKS(A:D)
e) =MAK(AL: D6)
44) = EGERSAY(B1 : B6 ; “>5”) formiilii asagidakilerden hangisini hesaplamaktadir?
a) 3
b) 6
c) 4
d 5
e) Hicbiri
45) =TOPLA(C1 : C6) / MIN( C1 : C6) formili asagidakilerden hangisini hesaplamaktadir?
a) 3
b) 6
c) 4
d 5
e) Hicbiri
46) = EGER(A1>D6 ; “X” ; EGER(A1>D5 ; “Y” ; EGER(A1>D4 ; “z” ; “T”))) formiilii asagidakilerden
hangisini hesaplamaktadir?
a) X
b) Y
¢ Z
d T
e) Hata Mesaji Olusur
47) = TOPLA(C1; C2; C3; (A1 : A3)) formili asagidakilerden hangisini hesaplamaktadir?
a) 22
b) 27
c) 40
d) 12
e) Hicbiri



48) Excel 2007’de Visual Basic ortamina hizlica erismek icin hangi kisayol kombinasyonu kullanilir?
a) CTRL+F1
b) F1
c) F11
d) Ctrl+F11
e) Alt+F11

49) Makro Kaydet menlisu hangi ist meni altindadir?
a) Giris
b) Gozden Gegir
c) Basvurular
d) Gorinim
e) Ekle

50) 0 — 100 Arasinda rastgele bir tamsayi liretmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) =Uret(0-100)
b) =Rastegele(0: 100)
c) =RastgeleArada(0 ;100)
d) =RasAraUret(0 : 100)
e) =R_Uret(0;100)



Power Point 2007 Calisma Sorulari

51) Yanda yer alan simgenin gorevi nedir?
a) Slaytta tarih ekler
b) Slayta slayt numarasi ekler Q
c) Slayta klavyede olmayan simgeleri ekler
d) Slayta nesne ekler

52) Powerpoint 2007 sunularinizin bir kopyasini bluetooth aygitlarina génderemez.
a) Dogru
b) Yanlis

53) Yeni bir sunu dosyasi olusturmak igin Ctrl+.......... Tusuna basmalisiniz.

54) Microsoft Office PowerPoint 2007 belgelerinizi video dosyasi olarak kaydedebilir.
a) Dogru
b) Yanlis

55) Microsoft Office PowerPoint 2007 slaytlarinizi resim olarak saklamaniza olanak saglar.
a) Dogru
b) Yanlis

56) Bul diyalog penceresini hangi tus kombinasyonu acar?
a) Ctrl+M
b) Ctrl+S
c) Ctrl+B
d) Ctrl+F

57) Eylem digmesinin gorevi nedir?

a) Segcili nesneye 3-B efekti verir Py

b) Tikladiginizda yada ¢ift tiklandiginizda ne olacagini
belirtmek i¢in nesneye eylem ekler

c) Secili nesneyi resme donustarar Lylem

d) Hicbiri

58) PowerPoint sunuda bir ya da birden fazla slayti gizlemenize izin verir.
a) Dogru
b) Yanls

59) “.potx” uzantili dosyalarin tiri asagidakilerden hangisidir?
a) Office 2007 sablonu
b) Makro icerebilen sunu



c) Office temasi
d) Office 97-2003 sablonu

60) Asagidaki resim hangi sekmeye aittir?
a) animasyonlar/slayt gegisi ‘ |
b) giris/dlizenle .
c) gorinim-asil slayt
d) animasyonlar/gegis hizi

61) Yazim denetimini ¢alistirmak icin hangi fonksiyon tusu kullantlir?
a) F5
b) F6
c) F7
d) F11

62) Hangileri yapilan islemi geri almaz?
a) Hizli erisim Arag cubugu geri al
b) Ctrl+y
c) Ctrl+z
d) Shift+alt
63) Asll slayti diizenlemek icin hangi yol izlenir?
a) Gorunim/sunu gérinimleri/normal
b) Gortunim/sunu gériinimleri/asil slayt
c) Gorunim/sunu gérinimleri/slayt gosterisi
d) Goruntm/sunu gériinimleri/asil notlar

64) Hazir arka plan stilleri hangi sekmede yer alir?
a) Slayt gosterisi

b) Giris
c) Gorinim
d) Tasarim
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65) Sununuzun sayfa yapisi hangi sekmeden degisir?
a) Tasarim/arka plan stilleri
b) Tasarim/sayfa yapisi
c) Girig/sayfa yapisi
d) GOrinim



66) Slayt baslangic numarasinu degistirmek icin hangi yol izlenir?
a) Giris sekmesi/diizen
b) Tasarim sekmesi/sayfa yapisi
c) Office diigmesi/tarih ve saat
d) Ekle sekmesi/slayt numarasi

67) PowerPoint’teki bir sunuma excel elektronik tablosu eklemek icin hangi yol izlenir?
a) Tasarim/tablo/excel elektronik tablosu
b) Ekle/tablo/excel elektronik tablosu
c) Giris/tablo/excel elektronik tablosu
d) Tasarim/tablo/excel elektronik tablosu

68) Microsoft Office 2007’de Fotograf albimi olusturmakicin tasarim sekmesi kullanilir.
a) Dogru
b) Yanlis

i 9 Huzh Yazdw

W Sunuyu dedisiklik yapmadan varsayilan
yaziciya dogrudan gonderir

69) Hizli yazdir simgesine nasil ulasirz?
a) Office dugmesi/yazdir/hizli yazdir
b) Office digmesi/yayimla
c) Office dugmesi/gonder
d) Office diigmesi/yazdir/baski 6nizleme

70) Farkli Kaydet klavye kisayol tusunu yaziniz.

71) Sununuzu e-posta olarak gondermek igin izleyeceginiz yol hangisidir?
a) Office digmesi/gbnder/e-posta
b) Office digmesi/yayimla/e-posta
c) Office diigmesi/hazirla/e-posta @
d) Office digmesi/kaydet/e-posta

72) Microsoft Office PowerPoint 2007 sunusunu “Open Document Sunusu” olarak kaydetmek igin
hangi yol izlenir?
a) Office digmesi/farkli kaydet
b) Office digmesi/kaydet
c) Office digmesi/hazirla
d) Office diigmesi/génder



73) Slayta madde isareti yada numaralandirilmis metinler eklemek icin
hangi sekmeye tiklanir? -

74) Bir sunuyu sifrelemek icin hangi yolu izlemeliyiz?
a) Office digmesi/hazirla/belgeyi son olarak isaretle
b) Office dligmesi/hazirla/belgeyi sifrele
c) Office diigmesi/hazirla/belgeyi incele
d) Office digmesi/yayimla/belgeyi sifrele

. . . .. . 1 BB oma
75) Sagdaki pencere hangi meni grubuna aittir? s
a) Efektler 38 / e—
b) Onizleme 3 = ~ha
c) Ozel animasyon S o ’
d) Slayt gosterisi . B N m——
,4- 7 8 7~ m——
o ‘P &7 mmmmm— N
— e
76) Sag taraftaki WordArt metne hangi efekt uygulanmistir?
a) Golge oS
b) 3-B doéndirme Dt
c) Yansima 5
d) Parlama R~

77) Bir sekle metin eklemek icin hangi yol veya yollar izlenir?
a) Sekle sag tiklanir ve metni diizenle segilir
b) Tasarim sekmesinden yazi tipi segilir KUZEM
c) Sekle sol tiklanir ve tizerine metin yazilir
d) Seklin disina sag tiklanir,arka plan bicimlendir segilir




78) Microsoft Office PowerPoint 2007 grafik dosyasindaki verileri
hangi programi kullanarak diizenler?
a) Word
b) Excel
c) Publisher
d) Outlook

HSeri1
® Seri 2
m Seri 3

79) Asagidakilerden hangisi yada hangileri yardim diyalog penceresini gérintuleyebiliriz?

a) F1tusuna basarak

b) Seridin sag Ust kdsesindeki soru isareti simgesine tiklayarak
c) Office digmesine tiklayarak

d) Gozden gecir sekmesine tiklayarak

80) Sunuya agiklama ekleme igin hangi sekme kullanilir?
a) Ekle
b) Gozden Gegir
c) Giris
d) Tasarim
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81) Seridi gizlemek icin hangi yol izlenir?
a) Seride sag tiklanir/simge durumunda kugdlt secilir
b) Seride sag tiklanir/gizle secilir
c) Office digmesi/seridi gizle
d) Office digmesi/seridi simge durumuna kugcult

82) Tam kare veya daire olusturmak icin(veya diger sekillerin boyutlarini

sinirlamak icin),seklinizi gizerken Shift(USTKRKT) tusuna basilir.
a) Dogru
b) Yanls

83) Metne WordArt stil uygulamak icin hangi yol izlenir?
a) Ekle/metin/SmartArt
b) Ekle/metin/metin kutusu
c) Ekle/metin/nesne
d) Ekle/metin/WordArt

_d

Yeni
Agklama

WordArt
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84) Resimdeki gbrinim tiri asagidakilerden hangisidir?
a) Anahat
b) Slayt siralayicisi
c) Notlar sayfasi
d) Asil notlar

85) Yandaki simgenin gérevi nedir?
a) Yalnizca metne kopri ekler
b) Metne ve nesneye kopri ekler
c) Yalnizca nesneye képri ekler v
d) Slayta gecis efekti ekler

86) Hangisi yada hangileri gonderme sec¢eneklerinde yer alir?
a) PDF ekiolarak e-postayla
b) E-posta
c) ftp
d) internet faksi

87) PowerPoint 2007 size yeni sunu olustururken hazir sablonlar sunar.
a) Dogru

b) Yanlis

88) Bir sunudaki slaytlara slayt numarasi vermek icin hangi yol izlenir?

a) Ekle/metin/slayt numarasi “J
b) Tasarim/sayfa yapisi ;

. . Slayt
c) Ekle/metin/metin kutusu Numasas)

d) Ekle/metin/simge



