BURO YONETiIMi ve YONETICi ASISTANLIGI BOLUMU
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1. SINIF BAHAR YARIYILI
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DERS ADI Te | Uy | D.Saati | Z/M/S | ECTS
Etkili Ve Glizel Konusma 2|0 2 M 2
Muhasebe 2 |1 3 M 4
Birolarda Teknoloji Kullanimi 2 |1 3 M 3
Mesleki Yabanci Dil | 3|10 3 M 4
Biro Yonetimi 3]0 3 M 3
Sektor Uygulamalar | 311 4 M 4
insan Kaynaklari Yénetimi 2|0 2 M 2
Aragtirma Yontem ve Teknikleri 2|0 2 S 3
Ticaret Hukuku 2|0 2 S 3
Giririsimcilik | 2|0 2 S 3
ilk Yardim 2|0 2 S 3
TOPLAM 24 0 28
2. SINIF BAHAR YARIYILI
DERS ADI Te Uy D.Saati | Z/M/S | ECTS
Yonetici Asistanhig 3 0 3 M 4
Kamu ve Ozel Kesim Yapisi 3 0 3 M 3
Mesleki Yabanci Dil Il 3 0 3 M 3
Halkla iligkiler 2 0 2 M 3
Sektor Uygulamalar I 3 1 4 M 4
Toplanti Yonetimi 2 0 2 M 2
is ve Sosyal Givenlik Hukuku 3 0 3 M 3
Pazarlama ilkeleri 3 0 3 S 3
Miisteri iligkileri Yonetimi 3 0 3 S 3
Giririsimcilik Il 2 0 2 S 3
Bilgi Yonetimi 3 0 3 S 3
TOPLAM 26 0 28




