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Bolvadin Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi

Alt Birim Ogrenci Isleri Birimi
Sira No Hassas Gorev Sorumlu Risk Gérevin Yerine Getirilmeme | Alinmasi Gereken Onlemler veya
Personel Diizeyi Sonucu Kontroller
1 Ogrencilerin her tiirlii islemlerini Ogr.isleri Orta Hak kayb1 Calisma takvimine gore ve yonetmelik
ve uygulamalarini 2547 Sayil personeli degisikliklerinin diizenli takibi
kanun, YOK Genel Kurulu ve
yiirtiitme kurulu kararlari,
Universite Egitim-Ogretim ve
Smav Yoénetmeligi, ve On lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénergeleri, Universite Senatosu
ve Yonetim Kurulu Kararlari,
Yiiksekokul Kurulu ve Yo6netim
Kurulu Kararlarinda yer alan
hiikiimlere gore diizenlemek ve
yiirlitmek,
2 Cesitli kurum ve kuruluslar Ogr.isleri Yonetmelik takibi Zamaninda ve diizenli ¢alisma
tarafindan kurumumuza gelen personeli Yiiksek Hak kayb1 Zamaninda cevap verme.
ogrencilerle ilgili yazilarin
zamaninda cevaplandirilmasi.
3 Her Egitim — 6gretim Y1li sonunda Ogr Isleri Yiiksek Hak kayb1 Diizenli saklama diizenli ¢aligma
ogrenci igleri tarafindan mezuniyet personeli
islemi ve mezun olan 6grencileri
tespit etmek. ve diplomalarin
saklanmasi ve takibi
4 Otomasyon sisteminin  yetkili Ogr.Isleri Yiiksek Hak kaybi Yetkili personel disinda kimseye izin verilmemesi
personel tarafindan kullanilmasi personeli
5 Yatay gecis, ile yerlesen 6grenci Ogr.Isleri Hak kayb1
miiracaatlarim yatay gecis akademik personeli Orta Zamaninda ve diizenli ¢caligma
takvimine gore takibi.
6 Ogrenciler ile ilgili her tiirlii ilan, Ogr Isleri Bilgilendirme hakkini Zamaninda ve diizenli caligma
duyuru ve kararlar1 panolara personeli Orta engellemek

asmak.




7 Ogrenci Muafiyet ve Intibak Ogr.Isleri Orta Hak kaybi Yénetmelik takibi Zamaninda ve diizenli calisma
islemlerinin sisteme zamaninda ve personeli
dogru bir sekilde girilmesi.
8 Ders Kay1t Yenileme akademik Ogr.Isleri Yiiksek Ogrenci ve Ogretim Elemani Zamaninda ve Diizenli Caligma
takvimde belirtilen siire igerisinde personeli magduriyeti
6grenci bilgi sistemine derslerin
agilmasi.
9 Akademik takvimde belirtilen Ogr.Isleri Orta Ogrenci ve Ogretim Eleman1 Zamaninda ve Diizenli Caligma
tarihlerde (vize-final-biitiinleme) personeli magduriyeti
tarihlerinin sisteme girilmesi.
10 Sinav sonuglarina itiraz. Ogr.Isleri Orta Hak kayb1 Y onetimden ¢ikan itirazlari sisteme islemek.
personeli
Hazirlayan Onaylayan
flgili Birim Amiri Birim Amiri
(imza) (imza)
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