Hassas Gorev Tespit Formu

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI

Dokiiman No
ik Yaym Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

Birim Bolvadin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
Alt Birim Staj Biirosu
Sira No Hassas Gorev Sorumlu Risk Diizeyi Gorevin Yerine Alinmasi Gereken Onlemler
Personel Getirilmeme Sonucu veya Kontroller
1 Stajyer 6grenci SGK Staj Biirosu Yiiksek Maddi ve Idari ceza Staj yapacak veya stajini
islemleri. Personeli uygulanir. tamamlayan 6grencilerin siki
takibi gerekir.
2 E-Beyanname Staj Biirosu Yiiksek Maddi ve Idari ceza Sigorta islemleri tamamlanan ve

diizenlenmesi. Personeli uygulanir. isden ayrilan 6grencilerin takibi
yapilmali ve 6demesi
diizenlenmelidir.
Hazirlayan Onaylayan
Tlgili Birim Amiri Birim Amiri
(imza) (imza)

Yiksekokul Sekreteri

Miidiir




