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KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Staj islemleri

Sorumlular s Suregleri Sureler

Baslangic

ilgili Ogrenci

Staj basvuru-kabul formu, isletme yetkilisi tarafindan isletme
muhri ile onaylatilarak Bolim Staj Komisyonuna teslim edilir.

Staj Yeri, Bolum Staj Komisyonu
tarafindan onaylandi mi?

Tahakkuk Birimine; Staj Basvuru/Kabul Formu, Ogrenci ve
isletme Bilgileri Formu, Niifus Clizdani Fotoko pisi ve Staj
Sigorta Formlarini teslim eder.

ilgili Ogrenci

Staj Basvuru/Kabul Formu, Ogrenci ve isletme Bilgileri Formu,

Nfus Clizdani Fotokopisi ve Staj Sigorta Formlarinda bilgilere

istinaden ilgili Ogrencinin, Sigortali ise Giris Bildirgesi sistem
lizerinden hazirlanir.

Tahakkuk Birimi

Staj yapan 6grencilere ait Puantajlar diizenli olarak her ayin
ilk haftasinda isletmelerden temin edilerek E-Beyanname
Dizenleme Programi lizerinden Tahakkuk Fisi ile Sigortali

Hizmet Listesi hazirlanir.

Tahakkuk Birimi

MYS sistemi iizerinden Odeme Emri Belgesi hazirlanarak
Tahakkuk Fisi ile Sigortali Hizmet Listesi ile birlikte
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay igin
imzaya sunulur.

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi Evraklarin bir sureti standart dosya diizenine gére dosyalanir.
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