Afyon Kocatepe Universitesi

Bolvadin Meslek Yiiksekokulu

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Giyecek Yardimi islemleri

Is Stirecleri Sireler
Baslangi¢
Tahakkuk Birimi

Maliye Bakanhgi tarafindan ilgili yila ait nakden yapilacak
giyim yardimina iliskin Genelge ve fiyat listesi yayinlanir.

Personele verilecek olan giyecek yardimi listesi ile ilgili
Rektorlik Onayi gelir.

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi KBS programindan giyecek yardimi alacak personele ait

bilgilerin girisleri yapilir.

KBS programi lizerinden kontrol tamamlandiktan sonra
giyecek yardimi ekranindan onaylar ve Harcama, yetkilisine
gonder tiklanir.

Gergeklestirme
Yetkilisi

KBS programi izerinden Kontrol tamamlandiktan sonra

Harcama Yetkilisi giyecek yardimi ekranindan onaylar ve Harcama, yetkilisine

gonderir.

Elektronik imzalar tamamlandiktan sonra ; KBS Giyecek
Yardimi kismindan dékimler alinarak 1’i Birimde 1’ Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilmek lizere 2 adet dosya
hazirlanir(Ekler: Odeme Emri Belgesi, Banka Listesi, , Giyecek
Yardimi Bordrosu, Rektorliik oluru ).

Tahakkuk Birimi

Hazirlanan giyim yardimi dosyalari islak imza igin

Tahakkuk Birimi Gergeklestirme ve Harcama Yetkililerine sunulur.
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Harcama ve

Islak imzaya sunulan evrakin tiim

Gergeklestirme
Yetkilisi

paraflari ve ekleri tamam mi?

EVET

Islak imzas1 tamamlanan dosyalar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’nin Global programina girisleri yapilip alinan Giris
numarasi 6deme emrinin Ustltine yazihr.

Tahakkuk Birimi

Giyecek Yardimi dosyasi Strateji Gelistirme Daire baskanligina

Tahakkuk Birimi teslim edilir.

ilgili birime iade edilir.

Odeme Emri belgeleri Muhasebe A
HAYIR

Strateji Gelistirme
Daire Baskanligl

Yetkilisi Kontroliinden gecti mi?

EVET

Giyecek Yardimi KBS lizerinden muhasebelestirilme islemi
Strateji Gelistirme

klestirilir.
Daire Baskanhgi gercgeklestirihir

Banka dosyasi KBS Uzerinden sdzlesmeli bankaya otomatik
Tahakkuk Birimi . o
aktarilir. Bankaya aktarilip aktariimadigi kontrol edilir.

islemi Biten evrakin bir sureti de standatrt dosya planina

Tahakkuk Birimi gore dosyalanir.
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