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İŞİN ADI

İzin İşlemleri

KODU

903.05

TOPLAM SÜRE

1 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Yazı İşleri Birimi

Yazı İşleri Birimi

Müdürlük Makamının
imzasına sunulur.

Yazı İşleri Birimi

Yazı İşleri Birimi

Yazı İşleri Birimi

Personel, birim
amirliğinden yazılı

olarak izin talebinde
bulunur.

Personel, birim
amirliğinden yazılı

olarak izin talebinde
bulunur.

MAZERET İZNİ

Afyon Kocatepe
Üniversitesi Personel Bilgi

Sisteminden izin
durumu kontrol

edilir.

Personelin mazereti 
Kanuna uygun mu?

İzin
formu

düzenlenerek
birim amirlerine
imzaya sunulur.

EVET

İzin isteğinin
onaylanmadığı
İlgili personele

bildirilir

İzin, Birim Amirlerince 
onayladı mı?

EVET

İzin, Müdürlük 
Makamınca onayladı 

mı?

İzin formunun bir nüshası personel özlük dosyasında 
dosyalanır, bir sureti de ilgiliye verilerek Afyon Kocatepe 

Üniversitesi Personel Bilgi Sistemine izin girişi yapılır.

EVET

HAYIR

1 
Gün

HAYIR

YILLIK İZİN


	7. İzin İşlemleri.vsdx
	Sayfa-1


